愛恩台福教會活動申請表




填表日期：     /     /     
	申請單位/人
＆聯絡人：
	
	□教會年度活動  □團契、小組活動
□教會、團契與其他團體合辦  □基督教機構 
個人申請： □會友  □非會友 
□其他      

	連絡電話
	
	

	E-mail
	
	

	活動名稱
	
	□福音傳道 □募款(義賣)
□婚禮 □追思 □音樂會 □其他    

	活動目的
	

	活動對象
	                                      參加總人數：

	活動地點
	戶外:

	教會Armstrong Building: □大堂 □兒童副堂

□ __   教室 □交誼廳 □停車場 □其他       

Reynolds Building: □主堂 □球場 □_________室

	活動日期及時間：
□一次性       日期(月/日/年)：____/____/_______               時間：        ～        
□ 多次/固定性  日期(月/日/年)：____/____/______～____/____/______  時段：                       

	彩排日期及時間：   /   /                                             

	布置日期及時間：   /   /                                             

	需用設備：□鋼琴□風琴 □音響設備 □投影機 □桌椅 □桌巾 □廚房 □育嬰室 □其他______

	經費預算：                                 
	來源：□教會補助 □團契補助 □自籌  □其他           

	申請項目 □活動登記  □場地借用  □器材借用  □經費補助  □其他_____
人力支援 □禮賓/場地總協調 □影音室 □招待 □交通指揮 (時間：________________)
可能費用另計：□鋼琴手 □風琴手 □育嬰同工 □其他_________

	附件
	□企劃書   □節目表   □布置圖  □其他    

	注意事項
	1. 經收件後將於一個工作星期內回覆，是否同意場地借用申請及確認時段。

2. 租借費用與清潔費須於預約日期一周前全額繳清，方得進行佈置及使用。

3. 佈置時間為開始前1小時，借用者自行佈置。(若需額外時間，請確定填寫好上欄並與辦公室確認)
4. 撤場時間則為之後30分鐘之內，恢復原狀，且清潔所有垃圾。
5. 場地維護保證金歸還須待本教會庶務人員確認後，方得退還。(教會活動除外) 
6. 本人同意遵守場地借用流程與管理辦法(詳閱辦法後請借用人簽章)____________

	備註
	****大型佈置須附佈置圖經主任牧師簽核方得為之*****
若活動當天計畫收奉獻、募款，或販賣物品等，也請在此註明詳情：



	審核單位
(正楷書寫及簽名)
	秘書室
	
	相關執事
	
	牧師室
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